   Предоставляемая Вами информация рассматривается как конфиденциальная и не передается третьим лицам или организациям без Вашего согласия.   
· Все поля анкеты должны быть заполнены собственноручно, в ином случае Ваша анкета не будет рассматриваться нашим предприятием

АНКЕТА КАНДИДАТА     № ИНН ___________________
	Фамилия И.О. (полностью, печатными буквами)
	

	Изменяли фамилию, имя , если да укажите  когда и причину
	
	Тест

Вставьте пропущенное число
  (1 )      ( 4  )     (__)        (16 )

	Число, месяц, год и место рождения
	
	

	Паспорт
	Серия______ Номер №_______________ кем и когда выдан:______________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	Трудовая книжка
	Серия_____ Номер _____________ заведена «____»_____________ _____ года


Укажите  номера телефонов, по которым с Вами можно связаться

	Телефоны
	домашний
	

	
	рабочий
	

	
	контактный
	1.                                                        2.

	
	e-mail
	


 Образование

	Образование
	(   )Аспирантура (   )Высш.проф.   (   )Ср. проф.   (   )Начальное проф.   (   )Ср. общее   

	Даты начала и окончания обучения
	Полное название учебного заведения
	Специальность

Форма обучения
	Квалификация

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Специальные курсы, школы, стажировки, семинары и т.п.

	Год окончания
	Длительность обучения
	Полное наименование курсов
	Специальность
	Учёная степень, сертификаты.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Владение компьютером    Знание программного обеспечения (ПО):                                                                                                                                                          
	Уровень владения ПК:
	( Программист  ( Продвинутый пользователь  ( Пользователь  ( Нет опыта

	Какими программами владеете:



	Наличие водительского удостоверения 
	(   ) ДА
	Серия _______№____________
	Категория
	Стаж вождения

	
	(   ) НЕТ
	
	
	

	Наличие автомобиля
	(   ) ДА
	Модель
	Год выпуска
	Гос.номер

	
	(   ) НЕТ
	
	
	

	Автомобиль супруга (и)
	(   ) ДА
	
	
	

	
	(   ) НЕТ
	
	
	

	


	Имеете ли Вы хронические заболевания, инвалидность, ограничения по состоянию здоровья     

Уточните:
	     ДА (   )     НЕТ  (   )         

	Курите 
	ДА    (   )         НЕТ    (   )
	Употребляете ли спиртные напитки
	     ДА (   )      НЕТ (   )         

	Какие напитки любите
	Пиво___ Вино___ Водка____ Коньяк____ Виски____ Ром___ Самогон___  Коктейли_____

	Когда и какую книгу читали в последний раз, автор
	


	Служба в армии
	№ военного билета

	Сроки прохождения службы
	№ военной части
	Должность, звание, род войск.
	Участие в боевых действиях (где, когда, должность)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Сведения о воинском учёте

	Причина не прохождения службы в РА (раскрыть причину)




ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ (в хронологической последовательности)

	Название организации
	Направление деятельности организации
	Должность

	1. последнее место работы

	
	

	Начало:

месяц/год
	Окончание:

месяц/год
	Должностные обязанности (подробно):____________________________

____________________________________________________

____________________________________________________

____________________________________________________

____________________________________________________

____________________________________________________

Профессиональные достижения: __________________________________________________

_________________________________________________________________________



	Кол-во чел. в компании:_________

Кол-во подчиненных:___________

Причина поиска работы:

____________________________________________________________

Зарплата: ___________________
	

	2. предпоследнее  место работы

	
	

	Начало:

Месяц/год
	Окончание:

месяц/год
	Должностные обязанности: ___________________________________

____________________________________________________

____________________________________________________

____________________________________________________

____________________________________________________

____________________________________________________

Профессиональные достижения: __________________________________________________

_________________________________________________________________________



	Кол-во чел. в компании:_________

Кол-во подчиненных:___________

Причина смены работы:

____________________________________________________________

Зарплата: ___________________
	

	3.  предыдущее  место работы

	
	

	Начало:

Месяц/год
	Окончание:

месяц/год
	Должностные обязанности:___________________________________

____________________________________________________

____________________________________________________

____________________________________________________

____________________________________________________

____________________________________________________

Профессиональные достижения: __________________________________________________

_________________________________________________________________________



	Кол-во чел. в компании:_________

Кол-во подчиненных:___________

Причина смены работы:

____________________________________________________________

Зарплата: ___________________
	


Все предыдущие места работы не указанные выше (в хронологической последовательности)
	Годы
	Название организации
	Направление деятельности
	Должность

	4
	
	
	

	5.
	
	
	

	6.
	
	
	


	Имеете ли вы опыт управленческой работы? Укажите годы и наименование организации?
	 


Укажите не менее трёх лиц, кто может дать Вам профессиональную рекомендацию                                (Бывшие и настоящие руководители, коллеги по прежней работе в т.ч. работники нашей компании)

	Фамилия И. О.
	Место работы, должность
	Телефон

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Пожелания к новому месту работы:

	Должность
	Сфера деятельности, которая предоставляет для Вас интерес
	Минимальный уровень оплаты

	
	
	

	


	
	   Имеете ли Вы родственников, близких друзей работающих в контролирующих,         ДА (   )     НЕТ (   )

                                   правоохранительных органах, конкурирующих компаниях

	
	Степень родства
	ФИО
	Организация, должность

	1
	
	
	


	Внимательно прочитайте и ответьте на следующие вопросы
	ДА
	НЕТ
	Раскрыть 

	В настоящие время имеете денежные долги?
	
	
	

	Выплачиваете ли Вы кому-либо ссуду (кредит)?
	
	
	

	Привлекались ли Вы к уголовной или административной ответственности?
	
	
	

	Против Вас когда-либо возбуждалось уголовное или административное дела?
	
	
	

	Имеете ли вы долги перед налоговыми органами? 
	
	
	

	Имеется ли исполнительное производство в службе судебных приставов?  
	
	
	


	Чем вас привлекло наше предприятие?

Откуда Вы узнали о вакансии?  
	

	Знакомы ли Вы с деятельностью компании? От кого или от куда?
	

	Перечислите Ваши положительные личностные качества (не менее трех)
	1)_________________________________________________________

2)_________________________________________________________
3)_________________________________________________________

	Дополнительная информация о себе:
	

	Чем вы занимаетесь на отдыхе, в свободное время? 
	

	 Ваше хобби? 
	

	Ваши планы на  ближайшие 3 года?
	

	Есть ли у Вас дополнительный доход (работа, сдаете жилье и т.п.) что именно?
	

	Являетесь ли Вы учредителем (соучредителем), членом правления организаций (ИП)?
	Название, ИНН, адрес регистрации, вид деятельности, телефон

	Работали ли вы руководителем какой-либо организации без указания в трудовой книжке?
	


Семейное положение:

(   ) Зарегистрированный  брак     (   ) Не состою в браке   (   ) Незарегистрированный брак   (   ) В разводе (   ) Вдова(ец)

	Дети:

	Ф.И.О.
	Дата рождения
	Телефон
	Место учебы, работы

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Ближайшие родственники: (если не хватило место, то допишите на отдельном листке)

	Степень родства
	Ф.И.О.
	Дата рождения
	Место работы, должность
	Домашний адрес, сот. телефон

	Супруг(а) (Сожитель)
	
	
	
	

	Мать
	
	
	
	

	Отец
	
	
	
	

	Братья
	
	
	
	

	Сестры
	
	
	
	

	Адрес постоянной регистрации:
	Адрес фактического проживания: 

	
	(    ) совпадает с адресом постоянной регистрации

	Индекс:                      Город:
	Индекс:                     Город:

	Область:                               
	Область:                              

	Район:               
	Район:               

	Улица:                                                           
	Улица:                                               

	 Дом:               Корпус:                    Квартира:
	Дом:                  Корпус:                    Квартира:

	Кол-во комнат:                         Кол-во проживающих:
	Кол-во комнат:                         Кол-во проживающих:

	Вид жилья: (   ) Собственное (   ) У родственников  

                           (   ) У знакомых
	Вид жилья:   (   ) Собственное   (   ) У родственников  

             (   ) Иное    (   ) По найму    (   ) У знакомых


       Цели профессиональной карьеры:
Укажите ближайшие и/или долгосрочные цели, к которым вы стремитесь в своей профессиональной деятельности:_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Укажите причину поиска работы в настоящее время:

_______________________________________________________________________________________ 

Что мешало Вам работать на последнем месте работы?

_______________________________________________________________________________________
Я предоставляю Работодателю право на проверку всех предоставленных мною сведений и получение дополнительной информации обо мне у третьих лиц, включая свое согласие на прохождения проверки путем проведения психологического тестирования, на Полиграфе  «Детектор лжи» или иными законными методами. 
Любое искажение фактов, приведенных мною в данной анкете, будет являться основанием для снятия моей кандидатуры с конкурса на данную вакансию, или  может повлечь за собой мое увольнение из компании. 
Предприятие  не гарантирует Вам 100 % трудоустройства, все зависит от Вашего профессионализма, личных качеств и спроса на специалистов вашей квалификации. Фирма самостоятельно решает, кто из  кандидатур наиболее подходит. Данная анкета является собственностью предприятия и возврату кандидату не подлежит.
Дата  ____ /____________ / 20 __ г.
ФИО___________________________   Подпись _________________________
Анкету принял (а)_________________________/__________________________/ «_____»_________________201___ г.

Благодарим Вас за предоставленную информацию.
В случае положительного рассмотрения анкеты с Вами свяжется сотрудник группы по управлению персоналом.
РЕЗУЛЬТАТЫ  СОБЕСЕДОВАНИЯ______________________________________________________          ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________
Руководитель           _________________________/__________________________/ «_____»_________________201___ г
